KIRKLARELI UNIiVERSITESI
UZAKTAN OGRETIM TEZSiZ YUKSEK LiSANS BASVURU
USUL VE ESASLARI
1- Amacg

Enstitiiler tarafindan basvurusu planlanan Tezsiz Uzaktan Yiiksek Lisans
Programlarinda YOK’ e sunulmasi gereken &rnek ders materyallerinin hazirlanmasi,
diizenlenmesi ve sunuma hazir hale getirilmesine yonelik siireclerin diizenlenmesi ve iletisim
koordinasyonun saglanmas.

2- Kapsam

Bu usul ve esaslar; Enstitii biinyesinde basvurusu yapilacak Tezsiz Uzaktan Yiiksek
Lisan Programlarinda YOK tarafindan istenen 6rnek materyalleri kapsar.
3- Materyal Oncesi Hazirhiklar

1. Ornek ders materyalleri hazirlanmak iizere basvuru yapilacak anabilim dali programi
ders planinda yer alan en az dort en fazla dokuz ders belirlenir.

2. Ilgili enstitiiniin talebi yazili talebi ile materyal paylasimi ve basvuru siireci
koordinasyonunu saglamak tizere KLUZEM tarafindan TEAMS ekibi kurulur.

a. Enstitli yazili talebinde bagvurusu yapilacak anabilim dali programinin ismi ve
materyali hazirlanacak dersleri ve 6gretim elemanlar1 da dahil olmak iizere
ekipte yer alacak kisileri bildirir.

b. Ekip i¢erisinde her bir 6gretim {iyesinin dosya paylagimi yapabilmesi amaci ile
ders Ogretim iiyesinin adini alan klasor ve alt klasorler olusturulur. Dersin
kodu-tam adini iceren klasoriin icine Hafta numarasiyla klasorler olusturulur.
Bu klasorlere yiiklenecek igerik, ilgili konu adlariyla isimlendirilerek yiiklenir.
(Ornegin DDU23703-DIJITAL DIPLOMASIi->Haftal > Dijital Diplomasiye
Giris Ders Notu.pdf)

4. Ornek Ders Materyallerinin Hazirlanmasi

Bagvurusu yapilan anabilim dali tezsiz uzaktan yiiksek lisans programi i¢in belirlenen
derslere ait 4 haftalik 6rnek ders materyalleri hazirlanacaktir. Bu materyaller ve 6zellikleri su
sekildedir.

Ders Izlencesi (Syllabus)
3. Belirlenen her bir ders i¢cin PDF formatinda ders izlencesi hazirlanmalidir.

a. Ders izlencesinde,

dersin kiinyesi

ders isleyis yontemi

— dersin konulari,

kullanilacak kaynaklar,

degerlendirme yontemi ve

dersin islenisiyle ilgili bilgiler yer almalidir.



b.
C.

Ders Videolar:

Ders izlencesinde yer alan konular olusturulan igerik ile uyumlu olmalidir.

Haftalik islenecek konular tematik olarak isimlendirilmelidir.

4. Belirlenen derslere ait ilk dort hafta konularini igeren 20’ ser dakikalik ders anlatimi
videosu ¢ekilir.

5. Video ¢ekimleri gerekli kosullarin saglanmasi durumunda Ogretim elemanin
imkanlartyla gergeklestirilebilir ya da KLUZEM’in imkanlar1 kullanilabilir.

a.

Video ¢ekimlerini kendi imkanlariyla gergeklestiren 6gretim elemani goriintii
ses 151k kontrollerinin 6nceden yaparak uygun kosullar1 saglar. Kétii 151k, seste
cizirtl, ¢ekim yapilirken anlasilmayan kuvvetli dis ses, diisiik goriintii kalitesi,
kullanilan fonda yanlislik olmamasina 6zen gostererek dersin cekilecegi
mekanda, dersin cekilecegi ekipmanla video kalitesini olumsuz etkileyen
faktorleri kontrol eder.

6. Cekimi yapilan derslerde ses ve kamera goriintiisii mutlaka bulunmalidir.

7. Gerekli teknik donanim ve ortama kosullar1 saglanamadigi takdirde 6gretim elemani
KLUZEM’le iletisime gegilerek randevu alir ve video c¢ekimlerini KLUZEM
stiidyolarinda yapar.

8. Video ¢ekiminde su hususlara dikkat edilmelidir;

a.
b.

C.

Video ¢ekimi uygun bir kiyafetle yapilmali,
(Cekim boyunca diksiyona dikkat edilmeli,

Anlatilacak konu ¢ekim yapilmadan 6nce hazirlanmali miimkiinse ¢cekimden
once ders prova edilmelidir.

Kamera agisina dikkat ederek yliz ifadeleriyle ve ses tonlamalariyla anlatim
desteklenmelidir.

Video esnasinda 6gretim elemanin yiizii tam olarak goriinmelidir.

Video ders anlatim1 mutlaka sunum ile yapilmalidir. Sunumlarda KLUZEM
tarafindan gelistirilen sunum sablonu kullanilmalidir. Sunum sablonu
koordinasyon amaci ile kurulan TEAMS ekibinden indirilebilir.

9. Alman tiim kayitlarla ilgili KLUZEM tarafindan MS TEAMS ekibi {izerinden doniit
verilecektir. Bu doniitlere uygun olarak kayitlar tekrar diizenlenmelidir.

Yazih ve Gorsel Materyaller

10. Yazili Ders materyalleri; belirlenen derslerin yiiriitiilmesi esnasinda ¢evrimigi ya da
cevrimdis1 kullanilan, Powerpoint sunumu, ders notu, calisma dosyalar1 ve cesitli
gorseller gibi yardimci elemanlari igerir.

11. Ders notu olarak hazirlanan materyaller PDF formatinda olmalidir. Ders sunumlari i¢in

PDF veya Powerpoint sunumu tercih edilebilir. Ders notlar1 ve sunularda kullanilan
gorsel veya isitsel her tiirlii bilesenin agik kaynaklardan edinilmesi gerekmektedir. Bu
materyallerde telif haklar1 ve kisisel verilerle ilgili sorumluluk dersi yiiriiten 6gretim
elemanina aittir.



12.

13.

Ders materyali olarak gelistirilecek olan sunumlar i¢in TEAMS ekibinde yer alan
kurumsal sablon kullanilmalidir.

Derslerle ilgili gelistirilen ders materyalleri ilgili dersin Teams ekibine yiiklenmelidir.
Ders notu ve sunularin konuyla ayni olacak sekilde isimlendirilip olusturulan hafta
klasorlerinden uygun olanina yiiklenmesi gerekmektedir.

Konu Sonu Degerlendirme Sorulari

14.

15.

16.

17.

Her haftayla ilgili en az 5 sorudan olusan konuyu 6zetleyen “Konu Sonu Degerlendirme
sorular” hazirlanmalidir.

Hazirlanacak sorular, ilgili haftanin konusunu igeren coktan se¢meli 5 maddeli
sorulardan olugmalidir.

Bu sorular; dersin 6gretim elemani tarafindan “Konu Sonu Sinavi Sablonu”na uygun
olarak gelistirilmelidir (Sablon TEAMS ekibinden temin edilir)

Hazirlanan sinavlar ilgili haftanin klasoriine Konu Sonu Degerlendir Sinavi—(1,2,3 veya
4).txt seklinde yiiklenmelidir. (Ornegin Hafta2->Konu Sonu Degerlendirme 2-> gibi)

5- Hazirlanan Materyallerin Diizenlenmesi ve Son Hali Verilmesi

18.

19.

20.

21.

22.
23.

Hazirlan tiim materyaller dncelikle dersin 6gretim elemani daha sonra anabilim dali
baskani tarafindan kontrol edilir. TEAMS klasoriinde yer alan “Kontrol Listesi”
doldurulur.

Ders materyalleri, gerekli biitiin diizenlemeler ve kontroller yapilmis sekilde ilgili
Teams ekibine bagvuru son tarihinden en az 15 giin 6nce yiiklenir. Bagka kanallardan
gonderilen belgeler kabul edilmeyecektir.

UZEM tarafindan yapilan kontroller sonucunda gereken diizeltmeler en geg 3 is giinii
icinde ilgili ekipten ilan edilir.

Gerekli son diizenlemeler (ders ¢ekimleri, ders notlari, ders sunumlar1 ve konu sonu
degerlendirme sinavlari) dersle sorumlu 6gretim elemani tarafindan 4 is giinii igerisinde
yapilarak UZEM onayina sunulur.

Materyaller UZEM tarafindan islenerek 6grenme yonetim sistemine yiiklenir.

UZEM, YOK incelemesi icin bir adet 6grenci ve dgretmen hesaplar1 acarak enstitiiye
iletir.
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