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Microsoft Teams Giriş Ekranı 1
Microsoft Teams üzerinden bir derse katılmak için ilk olarak https://teams.microsoft.com/ adresine tıklanır. Gelen sayfada 
Kullanıcı adı kısmına kurumsal e-posta adresiniz şifre kısmına ise kurumsal e-postanıza gönderilen şifre ile girilir.
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Kurumsal e-posta adresiniz.

Kurumsal e-posta adresinize 
gönderilen şifreniz.

https://teams.microsoft.com/


ÖĞRENCİLER İÇİN MICROSOFT TEAMS

Microsoft Teams Giriş Ekranı 2

Gelen pencerede Windows uygulamasını 
edinin butonuna tıklanır. Otomatik olarak 
indirilen masaüstü uygulaması ekranın sol alt 
kısmında hazır bulunur. Uygulama dosyasına 
tıklanarak yükleme sağlanır.
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Ders Oluşturma 1
Microsoft Teams üzerinde bir ders oluşturmak için Ekipler sayfasında Ekip oluştur veya bir ekibe katıl seçeneğine 
tıklayarak ekip oluştura tıklamanız gerekmektedir. Ekip oluştur komutu verdikten sonra ekip türü olarak Sınıf 
seçilmelidir.

Sınıf Seçeneği.
Sınıf seçeneği ile  tam bir ders ortamı oluşturabilirsiniz.  
Dersle ilgili tartışmalar, projeler, ödevler ve ders 
materyallerinizi ortama yükleyebilirsiniz.
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Ders Oluşturma 2

Dersinizin adını 
oluştururken dersin kodu ve 
adıyla beraber oluşturun. 
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Ekip türü seçildikten sonra karşımıza gelecek ekran aşağıdaki gibidir. Bu pencerede Ad kısmına oluşturmak 
istediğiniz dersin adını kodu ile birlikte yazarak dersinizi oluşturabilirsiniz. İleri butonuna tıkladıktan sonra dersiniz 
için öğrenci ekleyebilirsiniz.



EĞİTİMCİLER İÇİN MICROSOFT TEAMS

Öğrencileri Derse Ekleme 1

• Aynı isim ya da soy 
isimde öğrenciler 
olabilir. Bu nedenle 
öğrenci numaralarını 
girerek öğrencilerinizi 
derslerinize ekleyiniz.
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Öğrenciler sekmesinde iken öğrenci numaralarını yazarak dersinize öğrencilerinizi ekleyebilirsiniz.  Öğrencilerinizin tamamını numaralarını yazarak seçtikten sonra tüm 
öğrencilerin eklendiğinden emin olduğunuzda Ekle butonuna tıklamanız gerekmektedir.
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Ders Kodu Oluşturma 1
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Oluşturduğunuz derse ait ders kodunu oluşturmak için ekip adının (ders adı) bitişiğinde bulunan üç noktaya tıklayınız ve Ekibi yöneti seçiniz. 
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Ders Kodu Oluşturma 2
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Gelen pencerede Ayarlar sekmesine giderek Ekip Kodu alanına tıklayıp Oluştur’a tıkladıktan sonra dersiniz için bir kod üretilecektir.
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Ders Kodunu Oluşturma 3 
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Oluşturulan Ekip Kodu’nu öğrenciler ile paylaşınız.  Paylaştığınız kod ile öğrenciler direkt olarak ekibinize dahil olacaklardır.
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Canlı Ders Başlatma 1
Ders sayfanızda iken canlı ders başlatmak için sağ üst köşede bulunan Toplantı yapın butonuna tıklamanız gerekmektedir. Gelen pencerede kamera ve ses ayarlamalarınızı 
yapıp Konu ekle kısmına tıklayarak ilgili toplantının konusunu belirttikten sonra Şimdi toplantı yap butonuna tıklayınız.
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Kamera ve ses ayarlarınızı 
yapınız

İlgili haftanın konusunu 
belirtiniz.

Şimdi toplantı yap butonuna 
tıklayınız.
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Ders Kaydı Başlatma ve Toplantıyı Sonlandırma 1
Ders kaydı başlatmak ve toplantıyı sonlandırmak için canlı ders ekranınızda bulunan bar üzerindeki üç noktaya tıklayınız.
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• Kırmızı buton       
toplantıyı sonlandırmaz 
sizin toplantıdan 
çıkmanızı sağlar eğer 
toplantıda başkaları varsa 
toplantıya devam ederler.

Ders kaydınız başlatmak 
için Kaydı başlata
tıklayınız.

Canlı dersi sonlandırmak 
için Toplantıyı sonlandıra
tıklayınız. Kırmızı telefon 
simgesine tıklamak dersi 
sonlandırmaz sizi çıkarır 
toplantı devam eder.


