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Microsoft TEAMS’te toplantiya davet edilmek istenen bir konuk katilimci varsa katilimciya ait gegerli
bir mail adresinin alinmasi gereklidir. (hotmail, gmail vb her tiirli mail adresi gecerlidir)

Konuk katilimcidan alinan mail adresi toplantinin yapilacagi ekipteki ekip seceneklerinden «iiye ekle»
adimlari izlenerek ekibe eklenmelidir.

Ekleme isleminden sonra konuk katilimciya sistem tarafindan otomatik olarak bir mail gonderilecektir.
Bu mail ile konuk katilimcinin TEAMS’teki toplantiya nasil girecegi sonraki sayfalarda anlatilmistir.
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MICROSOFT TEAMS'TE

Microsoft Teams’e kayith degilseniz ve Microsoft Teams lzerinden yapilacak olan bir
toplanti icin toplanti sahibi ile paylasmis oldugunuz mail adresinizden bir konuk
katilimci daveti aldiysaniz izlemeniz gereken adimlar su sekildedir:

Microsoft Teams
Ilk olarak mail adresinize gelen e-posta OMER added you as a guest to klu.edutr
daveti aciniz ve Microsoft Teams’i A¢

butonuna tiklayiniz.

Daveti gérmliyorsaniz gereksiz veya Konuk katilimeilar
istenmeyen posta klasoriiniizii gézden
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Bilgelige Yolculuk...

Daha once bir Microsoft hesabi olusturulmadigi icin, hesap olusturma sayfasina
yonlendirileceksiniz. Burada ileri butonuna tiklayiniz.

& Microsoft

Hesap olustur

Kayith bir hesabiniz yok gibi gorinayor.
achim kullanarak sizin
I¢in bir hesap olusturacagiz.
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Karsiniza gelen pencerede olusturmak istediginiz parolayi yaziniz ve ileri butonuna
tiklayiniz.

B Microsoft

Parola olusturma

Hesabinizla kullanmak istediginiz parolayi girin.

Parolayr goster
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E-posta adresinizi dogrulamak icin BE \ficrosoft
dogrulama e-postasini aciniz ve guvenlik
kodunu kopyalayarak E-postayi dogrula
penceresindeki Kodu girin alanina glivenlik

E-postayi dogrula

kodunuzu giriniz. Ardindan Gizlilik bildirimini adresine
| k " ib k| goénderdigimiz kodu girin, E-postay! almadiysaniz,
onaylayara eri butonuna ti ayiniz. gereksiz e-posta klasorunuzu kontrol edin veya

yeniden deneyin.

Kodu giriniz ey | o

GIZlIlIk bl/dlf'lmlnl Onaylaylnlz ﬁ [Ti Microsoft Urln ve hizmetlenyle ilgili bilgi, ipucian

ve teklifler aimak istiyorum, Gizlilik Bildirimi.

Heri'yi segtidinizde, Microsoft Hizmet Sozlegmesi'ni ve gizlilik ve
tanimiama bilgileri bildirimini kabul etmig olursunuz

ileri butonuna tiklayiniz ee— lleri
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Be Microsoft

zinleri gézden gegir

€ Kluedu.tr kuedusr

Bu kaynak Microsoft tarafindan paylasilmiyor.
klu.edu.tr adh kurulus asadidakiler icin izin istiyor:

v Oturumunuzu acma
v Adinizi, e-posta adresinizi ve fotografinizi
okuma

Bunu yalmizca klu.edu.tr adh kiracrya gliveniyorsaniz kabu
etmelisiniz. Kabul ederek bu kurulusun, kendi ilkeleri uyannca
bir hesap olugturmak, hesabi kontrol etmek ve ydnetmek igin
verilerinize erismesini ve verilerinizi islemesini kabul etmig
olursunuz. klu.edu.tr, gizlilik bildirimini gGzden
gegirebileceginiz bir baglanti saglamads. klu.edu.tr, engiminiz
haklkindaki bilgilen gunldge kaydedebilir. Bu izinler
https://myapps.microsoft.com/klu.edu.tr adresinden
kaldirabilirsiniz

izinleri gbzden gecir penceresinde Kabul et
butonuna tiklayarak devam ediniz.
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M|CrOSOft Tea ms ) Micrasoft Teams acilsin mi?
o Microsofi _ B
uygu Ia m a SI ni In d Irm e k https://teams.microsoft.com bu uygulamay agmak istiyor.
. . - O Bu tir baglantlan iliskilendirilmis uygulamada agmasi igin teamsmicrosoft.com sitesine her zaman izin ver
Istemilyorsaniz, Bunun yerine

WEb uygUIamaS"“ kullanln Microsoft Teams adh uygulamay ag m
ogesini secin.

Tum bu asamalari
tamamladiktan sonra
Microsoft Teams web

- o =
uygulamasinda gonderileri N . . :
goruntileme, yanitlama, - _'
dosyalar sekmesini secerek A
ekip belgelerini gorintileme Teams masaiistii uygulamasi ile her zaman bagh kalin
ve diizenleme islemlerini

yapabilirsiniz.

Teams uygulamasina zaten sahip misiniz? Simdi baglat



